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يتيح تحويل ملف إلى PDF للمستخدمين القدرة على عرض مستند تم إنشاؤه في أي محرر نصوص. علاوة على ذلك ، فهو يساعد على تجنب أخطاء التنسيق التي تنشأ بسبب عدم توافق برامج تحرير النصوص. في هذا الصدد ، يفضل تنسيق PDF للسيرة الذاتية والرسائل المهمة. لتحويل ملف Microsoft Word إلى PDF ، يمكنك استخدام إحدى الطرق الست المتاحة.
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طريقة 1

باستخدام Word 2010 أو 2013

1. افتح الملف في Word.

2. حدد علامة التبويب "ملف" وانتقل إلى نافذة جديدة.

3. في حقل "أنواع الملفات" ، يجب تحديد "إنشاء مستند PDF أو XPS". بعد ذلك انقر فوق "حفظ بتنسيق PDF / XPS".

4. انقر فوق إنشاء PDF / XPS.

5. في مربع الحوار ، يجب إدخال اسم للملف وتحديد موقعه على جهازك.

6. انقر على "نشر".

تذكر أن هذه الطريقة قابلة للتطبيق فقط لـ Word 2010 أو 2013 ، عند استخدام إصدار 2007 ، سيكون للقائمة اختلافات كبيرة.



الطريقة الثانية

استخدام برنامج Word 2007

1. افتح المستند المراد تحويله.

2. انقر فوق عنصر القائمة "ملف" الموجود أعلى اليسار.

3. حدد الإعدادات المناسبة لحفظها بتنسيق PDF.

يجب أن تتذكر أن هذه الطريقة مناسبة فقط لنظام التشغيل Windows ، إذا كنت تستخدم جهاز Mac ، فيجب عليك تجربة طرق أخرى.









4. أدخل اسم الملف المطلوب وقم بإجراء أي إعدادات أخرى مطلوبة.

5. انقر فوق "حفظ" لتحويل المستند ثم فتحه في برنامج Adobe Reader.



الطريقة الثالثة

استخدام WORD على نظام التشغيل Mac OS

1. حدد وافتح الملف الذي تريد حفظه.

2. من القائمة ، افتح ملف> طباعة علامات التبويب.

3. في الجزء السفلي الأيسر ، انقر فوق الزر "PDF" ثم حدد "حفظ بتنسيق PDF" من القائمة المنسدلة.

4. أدخل عنوانًا واسمًا للملف المراد إنشاؤه. اضبط الإعدادات الأخرى إذا لزم الأمر.

5. انقر فوق حفظ.



الطريقة الرابعة

استخدام إصدارات أخرى من WORD

1. حدد على جهاز الكمبيوتر الخاص بك وافتح الملف المصدر.

2. من القائمة ، انقر فوق ملف> طباعة.

3. انقر فوق القائمة المنسدلة للطابعات المثبتة على الجهاز. حدد PDF فيه.

4. انقر فوق "موافق".



الطريقة الخامسة

استخدام المحولات عبر الإنترنت

1. انتقل إلى أي موقع مجاني يقدم تحويل المستندات إلى PDF. يمكن العثور على هذه الموارد بسهولة على الإنترنت عن طريق كتابة استعلام البحث "تحويل الكلمة إلى pdf".









يجب ألا تستخدم موردًا يتطلب منك الدفع مقابل هذه الخدمة أو تثبيت أي برنامج أو تنفيذ إجراء لا تفهمه. يوجد اليوم العديد من محولات PDF المجانية سهلة الاستخدام على الإنترنت ، ولا تحتاج إلى تعقيد مهمتك. تعمل جميع مواقع هذا الغرض على نفس المبدأ.

2. انقر فوق "استعراض" وحدد موقع ملف Word المطلوب.

3. إذا لزم الأمر ، أدخل عنوان بريدك الإلكتروني. ترسل بعض المواقع الملف المحول إلى صندوق البريد الخاص بك.

4. انقر فوق الزر "تحويل" أو "تحويل" ، وانتظر حتى تتم معالجة الملف.

5. قم بتنزيل الملف المحول على جهاز الكمبيوتر الخاص بك. إذا لم يظهر أي شيء على الشاشة ، فيجب أن تبحث عن الملف المحول في صندوق البريد الخاص بك.



الطريقة 6

كيفية ترجمة مستند WORD إلى PDF باستخدام Open Office

1. قم بتنزيل برنامج OpenOffice من الإنترنت ، وهو برنامج مجاني متوافق تمامًا مع Microsoft Word.

2. انقر فوق الملف الذي تم تنزيله مرتين لتثبيت التطبيق الذي تم تنزيله على جهاز الكمبيوتر الخاص بك.

3. افتح مستند Word الأصلي في البرنامج المثبت.









4. ابحث عن ملف> تصدير بتنسيق PDF في القائمة الرئيسية.

5. ابتكر اسمًا لمستند PDF.

6. انقر على "موافق" أو "حفظ" للتحويل.



نصائح مفيدة

إذا قررت التوقف عن استخدام محول عبر الإنترنت ، فيجب أن تأخذ في الاعتبار أن المواقع قد تكون معطلة.

قم دائمًا بعمل نسخة احتياطية من المستند الخاص بك قبل بدء التحويل.

يرجى ملاحظة أن OpenOffice يمكنه فتح ملف DOCX ، ولكن يمنع تحريره.



تحذيرات

كل هذه الطرق ذات صلة بالمستندات القياسية. يمكن تحويل الملفات ذات التنسيق المعقد بفقدان جزئي للبيانات.

إذا كنت تنوي تحويل مستندات سرية ، فتجنب المحولات عبر الإنترنت.














موصى به:


كيفية ترجمة ملف Pdf إلى Word




يبدو مدى تنوع تنسيق PDF ، والذي تتعرف عليه العديد من البرامج ، بما في ذلك حتى متصفحات الإنترنت ، ولكن لا يزال العديد من المستخدمين يحاولون تحويله إلى ملفات معالج Word. كيفية ترجمة تنسيق PDF إلى Word ، والأهم من ذلك - لماذا ، ستتم مناقشتها بمزيد من التفصيل

كيفية ترجمة مستند ممسوح ضوئيًا إلى Word



إذا كنت بحاجة إلى نسخة إلكترونية من مستند مطبوع ، فإن الماسح الضوئي هو مساعد لا غنى عنه. ومع ذلك ، غالبًا ما يكون مطلوبًا الحصول على مستند ممسوح ضوئيًا ليس فقط بتنسيق رسوم ، ولكن أيضًا بتنسيق نصي. انه ضروري FineReader أو برنامج مشابه تعليمات الخطوة 1 لترجمة مستند ممسوح ضوئيًا إلى Word ، تحتاج إلى التعرف على النص الموجود به

كيفية ترجمة Pdf إلى Word لتحرير النص



واجه كل طالب أو عامل مكتب أو شخص علم أو إبداع ، وما إلى ذلك ، الحاجة إلى ترجمة نص من PDF إلى مستند نصي Word مرة واحدة على الأقل. لا تستسلم عندما تجد المعلومات التي تحتاجها ، ولكن لا يمكنك استخراجها أو تحريرها بسبب تنسيق PDF ، فهناك عدة طرق للحصول على مستند نصي قابل للتحرير من PDF ببضع نقرات

كيفية ترجمة Pdf إلى Word للتحرير عبر الإنترنت



يبدو مدى تنوع تنسيق PDF ، والذي تتعرف عليه العديد من البرامج ، بما في ذلك حتى متصفحات الإنترنت ، ولكن لا يزال العديد من المستخدمين يحاولون تحويله إلى ملفات معالج Word. كيفية ترجمة تنسيق PDF إلى Word ، والأهم من ذلك - لماذا ، ستتم مناقشتها بشكل أكبر

هل من الممكن ترجمة مستند Pdf إلى Word



من وقت لآخر ، يحتاج الجميع إلى تحويل مستند. يمكن أن تكون الأسباب مختلفة تمامًا: المستخدم غير مرتاح لهذا البرنامج أو ذاك ، والجهاز لا يقرأ تنسيقًا معينًا ، والنص يحتاج إلى التعديل ، ولكن من الصعب القيام بذلك في الامتداد الحالي ، وما إلى ذلك. في أغلب الأحيان ، تحتاج إلى تحويل ملف PDF إلى مستند Word






















منشورات شائعة


	









كيفية بدء تثبيت Windows من القرص

2024







	









كيفية حذف عدد كبير من الملفات المتطابقة تلقائيًا

2024







	









كيفية طباعة ملفات Djvu

2024





















أفضل استعراض للالشهر


	



كيفية تثبيت بطاقة الرسومات في جهاز كمبيوتر محمول







	



كيفية تغيير إعدادات بطاقة الرسومات







	



كيفية تثبيت تبريد إضافي في جهاز الكمبيوتر







	



كيفية تركيب مبرد وحدة النظام







	



حيث تهب المبرد







	



كيفية فتح بطاقة الذاكرة







	



كيفية إزالة اللوحة الأم







	



كيفية تفكيك المقبس







	



كيفية إدخال كابل الشريط







	



كيفية توصيل سماعة رأس بجهاز كمبيوتر محمول







	



ما هو برنامج تقليم الفيديو







	



ما هو برنامج "قص" الفيديو







	



ما هي ذاكرة الكمبيوتر الخارجية







	



كيفية تحديد بطاقة الفيديو التي تستحق







	



كيفية تحديد حجم ذاكرة الوصول العشوائي






















مقالات العلوي


	









كيفية تسريع نظام التشغيل Vista

2024







	









كيف تكتب سجل

2024







	









كيفية إزالة Vista من جهاز كمبيوتر

2024




































نصيحة


	



كيفية تغيير حزمة الخدمة

يأتي وقت تنتهي فيه مدة استخدام حزمة خدمة واحدة أو أخرى على جهاز الكمبيوتر ويحتاج النظام إلى التحديث. يتم تحديث بعض هذه الحزم تلقائيًا ، بينما لا يتم تحديث البعض الآخر. يجدر دراسة الخوارزمية لأداء هذه المهمة. ضروري - حاسوب؛ - نسخة أصلية من نظام مايكروسوفت ويندوز







	



كيفية استبدال Windows Mobile

يعد تحديث نظام التشغيل أحد العمليات المهمة التي يتعين على مالكي الهواتف الذكية التي تعمل بنظام Windows Mobile التعامل معها. يمكن أن يؤدي تحديث نظام التشغيل إلى إصدار جديد إلى إصلاح العديد من أخطاء البرامج. ضروري - جهاز كمبيوتر متصل بالإنترنت ؛ - كابل USB؛ - أحدث إصدار من Windows Mobile







	



كيفية إعداد Linux

لا يزال نظام Linux غير معتاد بالنسبة للمستخدم العادي الذي لا يستطيع تخيل عمله على جهاز كمبيوتر بدون منتجات Microsoft. ومع ذلك ، إذا كان بإمكان خبير حقيقي سابقًا فقط تكوين Linux ، فإن تثبيت وتكوين نظام التشغيل هذا يمكن الوصول إليه تمامًا للمستخدم العادي







	



كيفية Russify فيستا

في البداية ، يتم إصدار أي إصدار من نظام التشغيل ، مثل أي حزمة برامج ، باللغة الأصلية للمطورين. في حالة نظام التشغيل الخاص بخط Windows ، فهذه هي اللغة الإنجليزية. إذا انتظرت بعض الوقت بعد إصدار نظام جديد ، فيمكنك الحصول على مجموعة توزيع للنظام مع نسخة مطورة جيدًا من الترجمة إلى اللغة الروسية







	



كيفية تهيئة القرص الصلب في نظام التشغيل Windows Vista

نظام التشغيل Vista ، على الرغم من أنه لم يصبح محبوبًا على نطاق واسع ، على عكس سابقه Windows XP ، لكنه مع ذلك وجد دائرة من المعجبين به. على الرغم من أنه بعد التبديل من نظام التشغيل Windows XP ، قد تبدو واجهة نظام التشغيل هذا غير معتادة إلى حد ما




















رأي الخبراء


	



كيفية تحويل الكمبيوتر إلى مجمع قياس

الكمبيوتر الحديث ، الذي يمتلك العديد من الخصائص المفيدة ، هو جهاز عالمي لتخزين ومعالجة أنواع مختلفة من المعلومات. بالإضافة إلى الاستخدام اليومي ، يمكن تحويل الكمبيوتر بسهولة إلى مجمع علمي وقياسي حقيقي يسمح لك بدراسة العمليات الفيزيائية المختلفة







	



كيفية التحقق من الغش

عند إنشاء خادمك مخصصًا للعبة شائعة ، يجب أن تولي اهتمامًا خاصًا لثقافة اللاعبين ، وعلى وجه الخصوص ، عدم وجود الغشاشين. الغشاش هو اللاعب الذي يستخدم البرامج التي تمنحه ميزة على اللاعبين الآخرين عن عمد. هناك أنواع مختلفة من الغش: wallhack و speedhack و aimbot وغيرها الكثير







	



كيفية إزالة عالم الدبابات

يمكن أن تسبب العديد من الألعاب عبر الإنترنت إدمان اللاعبين بشكل كبير. عالم الدبابات ليس استثناء. "Tankist" يستثمر الكثير من الوقت والكثير من المال الحقيقي لترقية المعدات العسكرية. طريقة جذرية للخروج من هذا الموقف هو القضاء التام على اللعبة







	



كيف تدخل الشبكة

يمكن للمستخدم بسهولة إعداد اتصال شبكة محلية في الإصدار 7 من Windows دون الحاجة إلى برامج إضافية. الأدوات القياسية للنظام كافية تمامًا. تعليمات الخطوة 1 اتصل بقائمة النظام الرئيسية بالنقر فوق الزر "ابدأ" وانتقل إلى عنصر "







	



كيفية رسم نسيج

لجعل الخلفيات مزخرفة وإضافة الواقعية لأسطح الكائنات ، يمكنك تطبيق نسيج تم إنشاؤه باستخدام أدوات برنامج Photoshop عليها. يعد مرشح Texturizer أحد أدوات محاكاة سطح الإغاثة. ضروري برنامج فوتوشوب تعليمات الخطوة 1 يمكنك تطبيق محاكاة الإغاثة المرسومة في مستند منفصل على السطح النهائي




















مقالات العلوي


	



كيفية قطع القاعدة 1C

يوفر استخدام برنامج 1C تراكم المعلومات حول العمليات التجارية التي تتم في إطار مؤسسة عاملة. بمرور الوقت ، تبدأ قواعد المعلومات الكبيرة في التدخل في تدفق العمل الطبيعي. ضروري - برنامج 1C. تعليمات الخطوة 1 أرشفة نسخة من قاعدة عمل المؤسسة الحالية







	



لماذا تقوم الطابعة بطباعة رديئة؟

يواجه العديد من المستخدمين مشكلة جودة الطباعة الرديئة للطابعة أو الأجهزة متعددة الوظائف. على سبيل المثال ، يمكن أن تكون باهتة أو تظهر نقاط أو خطوط سوداء على الورق. يعد الحبر من أكثر الأسباب شيوعًا لسوء طباعة الطابعة. كما تظهر الممارسة ، يمكن لعدد قليل فقط من مصنعي الأحبار التباهي بجودتهم العالية







	



كيفية استبدال مسحوق الحبر في الطابعة

الطابعة هي جهاز قادر على صنع مادة من جهاز افتراضي. ستقوم بطباعة أي صورة ونص على تنسيق الورق المطلوب في غضون ثوانٍ. هذه الآلة الذكية ، التي تم بناؤها بأيدي بشرية ، قادرة على الاتصال بأي كمبيوتر شخصي. ولكن مثل أي آلة أخرى ، تحتاج الطابعة للتزود بالوقود







	



كيفية طباعة أرقام الصفحات

عندما يحتوي المستند على أكثر من صفحة واحدة ، يمكن أن يكون محيرًا إذا لم يتم ترقيم كل صفحة. لطباعة أرقام الصفحات ، يجب لصقها في المحرر. للقيام بذلك ، يجب عليك استخدام أدوات البرنامج. تعليمات الخطوة 1 غالبًا ما يستخدم Microsoft Office Word للعمل مع النص ، ويستخدم Excel لتصميم الجداول والرسوم البيانية والمخططات







	



كيفية إدخال الصيغ في Microsoft Excel

يسهل Microsoft Excel العمل في مجموعة متنوعة من المجالات ، وذلك بفضل العمليات الحسابية السريعة وعالية الجودة التي توفرها الصيغ. تقوم بتعيين الصيغ التي تحدد ترتيب الإجراءات والحسابات في Excel ، ولكي تكون جميع الحسابات صحيحة ، تحتاج إلى معرفة قواعد إدخال الصيغ في كتل البرنامج
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